
U skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti CNaxodne novine, broj 17119,

98/19 i 114/22) i Standardom za Skolske knjiZnice (Narodne novine, broj 61/23) i Zakonom o

odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine, broj 87/08, 86109' 92/10'

105/10 - ispr., 90/11, 5 /12, t6/12,86112,94113, 152/14,7117,68/18,98119,64/20 1 151D2), na

temelju dlanaka 21. i 171. Statuta Skole, Skolski odbor Zrakoplorne tehnidke ikole Rudolfa

Peresina na sjednici odrZanoj dana 13. prosinca 2023. godine donosi

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNIZNICE

I. OPCE ODRDDBE

ilanak 1.

(1) Ptavilnikom o raclu ikolske knjiZnice Zrakoplovne telxridke Skole Rudolfa Perelina (n

daljnjem tekstu: Pravilnik) urcduiu se zadaie i djelatnosl Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu:

KnjiZnica). djclokrug i nadin rada Knjiilicc, koriStenje knjizniane grade i postupak u sludaju

olteienja, uniitenja ili gubilka posudcne knjiiniinc graale. strudni knii2nidalski poslovi i
suradnja s drugim zaposlcnicima u Skoli te drugim knjiinicama i dionicima u cilju ispuni:r uric
zadaia i d.jclatnosti KnjiZnice.
(2) OdrcdLe PravilnikaobvezLrju svc uienike i zaposlcnike Skole, kao i druge osobc koie dolaze

u prostor KnjiZnice.
(3) O pravilnoj plinlcni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i struini suradnik

knjiZnidar.

II. ZADA.E I DJtrLA.'TNOST KNJIZNICE

ilanak 2.

(1) Skolska knjituica. kao infotmacijsko, medijsko. komunikacijsko i kulturno srcdisl() skole.

ina zadaiu da organiziranim zbittama knjiZnidne grade u analognim i digihlnim oblicima te

uslugama i radorn knjiiniiarskih diclatnika osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnil't,

inlbrmacijskih, strudnih i kultLunih potreba svojih korisnika.
(2) Program ikolske kniiTnice sastavni je dio Skolskog kurjkuluma i Godilnjeg plana i

progmrna Skole.

ilanak 3.

Djelatnost Knjiznice ostvaruje se mealusobno povezanim d.iclahlostima: odgojno-obrazovllom,
.lrucno krji/niannn) lc kJIlLlrno_j3\ n,,ln.

alanak,1.
(1) l']ripremanje, planiranjc iprogramiranje rada Knji2nice obuhva6a izradu godilnjeg plana i

programa rada KnjiZnice. pisanje godilnjeg izvjcsda o radu, rad na uskladivanju s Godiinjim
plriiom i p.ugramo,n rada, ukljudivanju Knjiinice u Skolski kurikulurr te priprernanjr zr
plovedbu odgojno-obrazovne, knjiZniine i kulturno-javne djclarnosli
(2) Odgojno-obmzovna djelatnost lkolske knjilnice podrazumijeva rad s udenicima, uditeljirna.

struanim suradricima, ralnateljima i roditeljima le planiranje i prograrniranjc odgojno-

obrazovnoga racla.

ilanak 5.

(1) Stluina knjiZnidna djclalnost Skolske knjiZnicc obuhvaia;
- nabcvu i struinu obradrr knjiZnidne grade prema strudnim slandardima. pohranu' duvanje i

zastilu knjjiniane gradc te provodenje mjera zaitite knjiTnial1e grade



- posudbu i davanje na koriStcrjc knjiZnidnc gradc
- infomiranje Lrditelja, snudnih suradnika i udcnika
- vodede dokumelltacije i prikupljanjc statistiikih podataka o poslovanju, knjiZnitnoj gradi.
korisnicima i o koriitenju usluga knjiZnrcc
- obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiTniikoj djclatnosti.
(2) KnjiZnica osigurava knjiZnidru gradu koja zadovoljava obrazovne. inlbrmacijske, kultumc,
strudr]c i osobnc potrcbc dlanova te je time potpora odgojno-obrazo\'iort1 proccsu j njihovu
osobnonr razvoiu.

ilanak 6.

Javrom i kultumom djelatnosiu Knjiznica kootinuirano radi na promidzbi Skole i Knjiinice s

ciljcm irfomiranja dlanova tc strudnc i Sirc javnosti o usluganra i aktivnostinra koje nudi, o

ulozi Kniiznice u Skoli i zajcdnici, a u svrhu postizanja mcdusobnog razumijevanlr i potpor< ir
oslvari\'.lnju zadanih zadaia i ciljeva.

III. K \J IZNI( \I [ONI)

f lun.rk 7.

(1) Izgrxdnja knjiiniinog fonda temelji se na strudnim naielima sukladno snrjerniclml za

izgradnjur i upravljanje ibndom koje Skolska knjiinica donosi na temelju analize shnja i
procjene potreba korisnika te Standarda za sko)ske knjiznice.
(2) KrjiZridni lbnd nora se konliiuirano izgraclivati nabavom nove graile. revizijom fonda te
redovitim izluiivanjcm za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zaititu k1ljiznidne grade,
revizijLr i otpis.

ilanak 8.
(1) Knjizrianu gradu iine:
- knjigc i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, ncknjiina grada (zvudna i
vizlalna). elektronidka grada na p jenosnim medijima
- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima, didaktidke igmdke i dtuStvene igre.
(2) SadrZaj knji2nianog londa ovisi o vrsti Skolc, kuiikulumu tc planu i progranru po kojcln

Skola radi.
(3) Fond ikolske knjiinice j e j edinstlen i podijeljenje u zbirke.
(,1) Skolski udzbcnici nisu dio knjiZnidnog fonda.

ilaruk 9.
(l) Broj.jedinica knji2niinc grade nc smije biti manji od 12 po udeniku, uditclju i strudnim
suradnicima.
(2) Prosjedm starost kl1jiznianog lbnda ne smije biti veia od 15 gorlina, osim specijaliih zbirki
(prinrjerice. zaviiajne zbirkc izbirkc staih kniiga).

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR

Ctanat tO.
(1) U Skolskoj knjiZnici studne poslove obavlja strudni suradnik knjiZnidar.
(2) Studni suadnik knjiZnidar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usawSavati
kroz organizirano i individualno strudno usalrSavanje.
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v. KoRISTENJE KNIZNIdNE GRADE I USLUGA

elanak 11.

(l) Pravo koriltenja usluga ikolske knjiznicc imaju svi udenici i zaposlenici Skolske ustanovc.

(2) Usluge i programi Skolske knjiZnice su besplatni.
(3) KrjiTnicaje du2na pruZati tlanovinla usluge podjednakim uljetinra.

ilanak 12.

(1) alanovi su duini obavijcstiti sttudnog suradnika knjiZnidara o svakoj promjeni osobnih

podataka koji su potrcbni za izdavanjc dlanske iskaznice.

i2l dlansrvo u knjiinici prestaje prcstankon radnog odnosc u Skoli, odnosno prcstankom

statusa redornog uicnika Skole.

tlanak 13.

(1)Radnov ienle Kniilnice mora biti istaknuto na vralima Knj iinice i nueznoj str anrci Skole.

(2) U sludaju potrcbe privrenene izmjene radnog vlemcna na vr.Ltima Kniiznioe mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenonr radnom vremenu i trajanju hkve izm jene.

alanak 14.

(1) Prilikorn boravka u prostoriiama KnjiZnice te koriitenja infomlacijsko-komunikacijc
opreme dlanovi su duzni pridriavati se kuirog reda Skole iuputa strudnih suradnika

knjiZnidara.
(2) U sludaju postupanja dlana suprotio prethodnom stavku ovog dlanka. strLldni suradnik

knjizniaar inu pravo udaljiti dlana iz prostorija KnjiZnice.

ilrnak 15.

(1) KnjiZnitnu gradu alanovi mogu koristiti u prostorijtuna Knjiinice i izvan njc.
(2) lznimno od prethodnog suvka. knjizniinu graalu koja se odnosi najedilicc refirenlne zbirkc
(enciklopedije, rjednike, lcksikone. atlase isl.) dlanovi koji su udenici ne rrlogu korislili iTvarr

prostorija Knjiirnice. a drugi alxnovi samo uz suglasnost strudnog suradnika kniiznii:rre

ilanak 16.

(l) Koristenje (posudbu) knjiiniine grade izvan Knjiznice odobrava struini suradnik

knjiZniiar.
(2) Prilikom posudivanja krrjizniane grade dlanjc duian temeljito pregledati gradu te Lr sluda.ju

bilo kahvih nedostataka ili oitcicnja odmah upozoriti struinog suradnika knjiZnidara,.]er u

protivnom rizik odgovorr1osti za naknadu eventualne Stele prelazi trenutkom odobre4ja posudbc

na dlana.
(l) Za koriStcnie izvan KnjiZnice dlanovi nrogu posuditi:

- odiednom 2 (dvijc) knjige Skolske lektire i 1 (cdnu) kqjigu iz ostalog fonda na vrijeme

do 21 (dvadesel ijcdnog) dana
(,1) Izninno, ako je potraznja za odredenom knjiinidnon gladom poveiana. strrrani srrradnik

knjiTniiar ovlaStcnje prilikom odobralanja koriStcnja skratiti vri.jcnle koriStcnja iz prethodnog

stavka.
(5) rwa zahtjev dlana strudni suradnik knjiinidar ovlalten je produljiti lok iz stavka 3 ovog

ilanka ako srnatra da za ploduljenjc postoji opravdani razlog te da eventualno produljenje ncie

irnati znaiajniji utjecaj na stanje knjiinidnog fonda.

alanak 17.

(1) lstekom roka na kojije odobrcna posudba dlan je duZan vratiti posudenu knjiZnidnu gradlr'
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VI. POSTUPAK U SLUdAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNI'NE GRAEE

ilanak 18.
(1) Korisnici su duZri posualenu graclu auvati od oitcicnja.
(2) Clan koji oiteti, uniiti ili izgubi posuclenu gradu odgovoranje za naknadu Stete kojaje tirne
nastala.
(3) U sluiaju nastanka itete dlan je duzan nadoknaditi udinierlu Stetu u skladu s Pravilnikom i

na nadilt koji odredi strudni suradnik kniiZlidar.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNtr ODREDBE

ilanak 19.
(1) Razlednici su du2ni s odrcdbama ovog Pravilnika upoznati uicrikc i njihove roditelje na
poietku nastavne godine.
(2) Jedan primjcrak Pravilnika o radu ikolske knjiZlice nora biti trajno dostupan korisnicima
u prostoru knjiznice.
(3) Pravilnik ie biti objavljcn na oglasnoj plodi. u prostorijama KnjiZnice i na mreZnoj srranici
Skole.
(,1) Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja ra oglasnoj plodi Skole.
(5) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravil1lik o radu Skolske knjiZnice
KLASA: 012-04/19-01/0,1; IIRBROJ: 238/31-60-08-19-1 od 3. listopada 2019. godine.

KLASA: 0l I-01/23-02/2
URBROJ: 238-31-60-08-23-l
Velika Gorica, 13. prosinca 2023. godine

ednica Skol odbora:

oc, dipl. ing.

Ovaj Pravilnik donesenje 13. prosinca 2023. godine, objavljenie na oglasnoj plodi Skole 14
prosinca 2023. godine, a stupioje na snagu 22. prosinca 2023. godine.

1

proi


